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美觀性（20﹪）

正確性（80﹪）4. 員工識別證、名片、職名牌、臨時識別證
（洽公證）雙語化（5分）

功能性（15﹪）

美觀性（15﹪）

完整性（20﹪）

正確性（50﹪）

3. 公共服務場所、道路指標、動線指引等標
示雙語化、符碼化（5分）

美觀性（20﹪）

完整性（20﹪）

正確性（60﹪）

2. 內部單位（部門）牌標示雙語化（5分）

美觀性（20﹪）

正確性（80﹪）1. 機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌
標示雙語化（5分）

評量指標(一)

標示雙語化
符碼化

20%



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

1. 銜牌英譯符合行政
院核定版本

2. 地名音譯採用內政
部頒「地名譯寫原
則」；

3. 拼字正確且書寫方
式符合國際使用習
慣。

4. 美觀性設計配合CIS
識別系統，完美融
合週遭環境，美觀
且有創意。

規格篇



各項標示英譯符合政府公布之標
準或原則，請參考行政院研考會
「營造英語生活環境」網站

〈〈www.bless.nat.gov.twwww.bless.nat.gov.tw〉〉

標示雙語化
符碼化

20% 1

2

3



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

英譯篇



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

學校銜牌+地址時請留
意地址的翻譯方式

請注意: 路、街名與人名譯寫原
則中有關漢字相連是否加短劃(-)
及大小寫規定略有不同。



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5
分）

http://140.111.34.69:8080/nationallibrary/index.jsp?open

英譯篇



地址英譯篇



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

Chongming Chong-Ming

Chong Ming
Dong-guang東光

「第一字最後一個字母」與「第二個字開頭第一個字母」相同者，需以「－」區隔開



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

Tainan Municipal Chongming Elementary School
台南市崇明國民小學

Tainan City Chongming Elementary School



1.機關（構）、團體、學校銜牌或商店招牌標示雙語化（5分）

同級機關同級單位採相同英譯詞彙

不同等級機關或單位採不同翻譯詞彙



2. 內部單位（部門）牌標示雙語化（5分）



2. 內部單位（部門）牌標示雙語化（5分）

台南市統一修正版 原始資料來源: 

教育部English網站
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3.公共服務場所、道路指標、動線指引等標示雙語化、符碼化（5分）



4.員工識別證、名片、職名牌、臨時識別證（洽公證）雙語化（5分）

CIS目前一般譯為企業識別系統，或者
稱為企業形象戰略。我們以為CIS即企
業識別系統是一個社會組織(企業)為了
塑造組織(企業)形象，透過統一的視覺
識別設計，運用整體傳達溝通系統，將
組織(企業)的經營理念、企業文化和企
業經營活動的信息傳遞出去，以凸顯組
織(企業)的個性和精神，與社會公眾建
立雙向溝通的關係，從而使社會公眾產
生認同感和共同價值觀的一種戰略性的
活動和職能。



CIS目前一般譯為企業識別系統，或者
稱為企業形象戰略。我們以為CIS即企
業識別系統是一個社會組織(企業)為了
塑造組織(企業)形象，透過統一的視覺
識別設計，運用整體傳達溝通系統，將
組織(企業)的經營理念、企業文化和企
業經營活動的信息傳遞出去，以凸顯組
織(企業)的個性和精神，與社會公眾建
立雙向溝通的關係，從而使社會公眾產
生認同感和共同價值觀的一種戰略性的
活動和職能。

http://140.111.34.69:8080/nationallibrary/index.jsp?open

4.員工識別證、名片、職名牌、臨時識別證（洽公證）雙語化（5分）



4.員工識別證、名片、職名牌、臨時識別證（洽公證）雙語化（5分）

職名牌姓名拼音方式尊重個人決定，書寫方式建議由人事單位簽請機關首長擇一辦理。

人名的譯寫比地、街名更有彈性



4.員工識別證、名片、職名牌、臨時識別證（洽公證）雙語化（5分）

可以使用護照上原有的譯音

直接用在護照上才須要全部大寫
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標示雙語化
符碼化

20%
資訊雙語化

20%評核五
大項目
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完整性
（20﹪）

正確性
（80﹪）2. 典章法規、涉外事務或服務表單雙語化

（10分）

美觀性
（20﹪）

完整性
（20﹪）

正確性
（60﹪）

1. 出版品雙語化（含簡介、廣告文宣、刊
物、餐飲目錄、產品或服務項目、地圖、
活動消息、公告事項等）（10分）

評量指標(二)
資訊雙語化

20%
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簡介#1 地圖#2

（其他如廣告文宣、
刊物、餐飲目錄、產
品或服務項目、活動

消息、等）

公告事項#3
Ex.邀請函

1.出版品雙語化
10分

靜態
活動訊息

#1+#2+#3=8分



台南市政府教育局協助全市國中小
營造優質英語生活環境研習

24

簡介
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地圖
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公告事項
Ex.邀請函

Sports Day Programs
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信封上地址的寫法
• 書寫方式：
• 第一行：姓名(或機關構、公司名等)

FAN, Kai-Lang  
• 第二行：門牌號碼，弄，巷，段，路街名

No. 55, Lane 77, Sec. 2, Jinshan S. Rd.
• 第三行：鄉鎮、縣市，郵遞區號

Bali, Taipei County, 249
• 第四行：國名

Taiwan (R.O.C.)
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轉學證
明書#1 課表#3

（其他如成
績單等）獎狀#2

2.典章法規、涉外事務
或服務表單雙語化

（10分）

#1+#2+#3=8分
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導覽、服務、

諮詢雙語化

20%

標示雙語化
符碼化

20%
資訊雙語化

20%評核五
大項目
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正確性（100﹪）
3. 廣播、告示、電話總機語音說明

雙語化（7分）

便利性（10﹪）

美觀性（10﹪）

完整性（20﹪）

正確性（60﹪）

2. 導覽、服務手冊（摺頁）雙語化
（7分）

完整性（30﹪）

正確性（70﹪）服務人員提供雙語導覽、諮詢服務
（6分）

評量指標(三)
導覽、服務、

諮詢雙語化

20%
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老師導覽
33分分

小朋友
導覽
66分分

家長導覽

44分分

1.服務人員提供雙語導覽、諮詢服務（6分）

動態作為
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2. 導覽、服務手冊（摺頁）雙語化 （7分）

靜態

書面資料
1. 適用於公家機關或私人機構。

2. 較少適用於學校的情況。
ex. 崇明雙語部入學說明

3. 一般學校簡介屬於「出版品雙
語化」。



台南市政府教育局協助全市國中小
營造優質英語生活環境研習

33

3. 廣播、告示、電話總機語音說明雙語化（7分）

由於經費有限，目前大部份學校的
電話語音雙語化僅做到第一層。

動態活動訊息
(以聲光的方式呈現)

跑馬燈
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雙語環境佈
置融入教學

20%

導覽、服務、

諮詢雙語化

20%

標示雙語化
符碼化

20%
資訊雙語化

20%評核五
大項目
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3.雙語環境佈置融入教學之教學活動（5分）

2.雙語環境佈置融入教學之教案設計（5分）

1.教室內雙語環境佈置（10分）

評量指標(四)

雙語環境佈
置融入教學

20%
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1.教室內雙語環境佈置（10分）

佈置範圍不只限於英語專科教室
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2.雙語環境佈置融入教學之教案設計（5分）

1. 部份學校僅提出活動辦
法、會議記錄或使用原
教科書的教案，不足以
佐證本指標。

2. 學校必須以自編或改編
的教案佐證。

3. 最好以主題方式呈現



台南市政府教育局協助全市國中小
營造優質英語生活環境研習

38

2.雙語環境佈置融入教學之教案設計（5分）

例如: 配合學校節慶及市內重大行事活動 Ex. 校內籃球日 Ex. 全國燈會
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3.雙語環境佈置融入教學之教學活動（5分）

必須提供彩色影像檔(照片、影音檔佐證)

Ex. 燈會相關
活動佈置、英
語教學與闖關
活動
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雙語環境佈
置融入教學

20%

導覽、服務、

諮詢雙語化

20%

標示雙語化
符碼化

20%
資訊雙語化

20%
創意作為

20% 評核五
大項目
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

2.員工英語培訓（5分）

1.網站雙語化（5分）

評量指標
創意作為

20%
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1. 網站雙語化（5分）
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2.員工英語培訓（5分）
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

Enjoy 英語歌曲卡拉OK比賽

圖書館訂閱英文報及英文雜誌、圖書

自製英語線上評量系統

班際盃英語話劇比賽

合作社雙語情境購物活動

幾乎每個學
校皆舉辦親子
英語、校內英
語文競賽、節
慶 教 學 等 活
動。建議各校
著力於其他創
意 活 動 。

例

例

例

例

例

國際文化交流例
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

圖書館訂閱英文報及英文雜誌、圖書例
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

班際盃英語話劇比賽例
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

合作社雙語情境購物活動例
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3.其他創意作為(每加一項加2分)

國際文化交流例
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王立杰課長 黃振恭校長

主持


